.

1. Thii tuc Cho phép co sé giso duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu
hoc

1.1. Pon vi: UBND xa QUANG SON

- Ma thu tuc: 1.004441.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 3979/QD-UBND

1.2. Loai thi tuc: TTHC dugc luét giao quy dinh chi tiét

1.3. Linh vuc: Gido duc va Dao tao thudc hé thé)ng gido duc quéc dan
1.4. Trinh ty thwe hi€n:

- Tb chirc, ca nhan gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so dén Uy ban nhan
dan cap xa;

- Uy ban nhén dén cap x4 tiép nhén hd so. Néu ho so chua dung quy dinh thi thong
b4o bing van ban nhig ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chirc, ca nhan trong
thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan ho so;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1&, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa xem Xeét, quyet dinh cho phép co s& gido duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua cho phép thi ¢6 van ban théng bao cho t6
chirc, ca nhan néu rd ly do va hudng giai quyét.

1.5.C4ch thire thwe hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
1.6. Thanh phan hd so: H6 so gom:
- To trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc;

- Ban sao c6 chtng thuc vin bang, chimg chi hop 1€ clia nguoi du kién phu trach
co s& gido duc;

- Vin ban nhén béo trg cia mdt truong tiéu hoc cuing dia ban trong huyén.
1.7.Tén miu don, miu to khai hanh chinh: Khong

1.8. S6 b hé so: 01 bo.

1.9. Phi:

1.10. Lé phi:

1.11. Mirc gia:

1.12. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

1.13. P6i twgng thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T chirc
(khéng bao gom doanh nghiép, HTX)

1.14. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa
1.15. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap x4
1.16. Dia chi tiép nhan hd so: UBND cap x4

1.17. Co quan phoi hop:



1.18. Co quan dworc iy quyén:

1.19. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép co
s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

1.20. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
1. Co6 ddi ngli can bg quan ly, gido vién dat chuén theo quy dinh.
2. Phong hoc:

a) Bao dam ding quy cach, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh ve vé
sinh truong hoc; ¢6 diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi;

b) C6 cac thiét bi: Ban, ghé gido vién, hoc sinh diing quy cach va du chd ngdi cho
hoc sinh; bang 16p; hé thong dén va hé thong quat (& noi c6 dién); hé théng ti dung hd
so, thiét bi day hoc.

1.21.Can ctr phap ly cia TTHC:

R ; £ Ngay ban Co quan ban
So ky hiéu Trich yeu hanh Bl
gl g }?cl)layt gg;h thoile?kfn i 21/04/2017 Tattone
CP ORI VN Chinh phu
duc
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s 46/2017/ND-CP
135/2018/ND- | ngay 21/4/2017 cua Chinh phu 04/10/2018 Thu tudng
CP quy dinh vé dieu ki¢n dau tu va Chinh phu
hoat déng trong linh vuc gido
duc
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2. Thi tuc Thanh lap nhém tré, 16p miu gido doc lap

2.1. Pon vi: UBND x4 QUANG SON

- Ma tha tue: 1.004492.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 3979/QD-UBND

2.2. Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

2.3. Linh vue: Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quéc dan
2. 4. Trinh tw thuc hién:

=, T6 chirc, ca nhan giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hé so dén Uy ban nhan
dan cap xa;

- Uy ban nhan dén cép xa tlép nhén va t6 chirc thdm dinh hé so. Trong thoi han 05
ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén hd so, néu hd so chua dung quy dinh thi thong bao bing
vin ban nhimg ndi dung can chinh stra, bé sung cho t6 chic, ca nhan néu hé so dung
quy dinh thi c6 van ban gui Phong Gido duc va Dao tao dé nghi kiém tra thuc té céc
diéu kién thanh 1ap ddi v6i nhom tré, 16p mau gido doc 1ap;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, Phong Giao dyc va Dao tao t6 chtc kiém tra
trén thuc té va ¢ y kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cap x4 néu rd nhém tré, 16p
mau gido doc 14p du hay khong du diéu kién thanh lap;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 10i cua
Phong Gido duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa c6 quyét dinh thanh lap
hodc cho phép thanh 1ap; néu chua quyét dinh thi cé van ban théng bao cho t chirc, ca
nhan va Phong Gido duc va Pao tao néu rd ly do.

2.5. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién
2.6. Thanh phan hd so: Ho so gom:
- To trinh dé nghi cho phép thanh 14p nhém tré, 1ép mau gido doc 1ap;

- Truong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc c6 thé thué truong
s&, co s& vat chét, thiét bi cua Nha nudc, co sé gido duc cong 1ap khong st dung dé to
chire hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat;

- Bén sao ¢6 chimg thuc van bing, ching chi cla gi4o vién.

2.7. Tén mau don, mﬁu_t(‘)’ khai hanh chinh: Khong

2.8. S6 bd ho so: 01 bo.

2.9. Phi:

2.10. Lé¢ phi:

2.11. Mikc gia:

2.12.Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

2.13.DP6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong din Viét Nam, Nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, Nguoi nude ngoai, Can bd, cong chirc, vién chirc, Doanh
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nghiép, Doanh nghiép c6 vén dau tu nudce ngoai, T6 chuc (khéng bao gém doanh
nghiép, HTX), T6 chirc nuéc ngoai, Hop téc xA.

2.14. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cip xa
2.15.Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xa
2.16. Dia chi tiép nhan ho so: Uy ban nhan dan cp xa

2.17. Co quan thue hién TTHC: UBND cap x4

2.18. Co quan phdi hop:

Phong gido duc va DPao tao

2.19. Co quan dwoe iy quyén:

2.20. Két qua cua viéc thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh
1ap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap cua Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa.

2.21. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Pap tg nhu cau giri tré em cua cac gia dinh.
- C6 gi4o vién dat trinh do trung cap su pham.

- C6 phong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em dugc xay dung kién cb hoic
ban kién c0d, an toan, du anh sadng tu nhién, thoang va sap xép gon gang; dién tich phong
nudi dudng, cham soc, gido duc tré em bao dam it nhit 1,5 m* cho mét tré em; c6 chd
choi, c6 hang rao va coéng bao vé an toan cho tré¢ em va phuong tién phu hop véi lra
tudi; nhimg noi c6 to chirc an cho tré em phai co bép riéng, an toan, bép dat xa 16p mau
gido, nhom tré; bao dam phong chong chay nb va vé sinh an toan thuc pham. C6 du
nudce sach dung cho sinh hoat va di nudc uong hang ngay cho tré em theo quy dinh.

- Trang thiét bi d6i v6i mot nhém tré doc 1ap:

+ C6 chiéu hodc tham cho tré em ngdi choi, giudng nam, chin, gbi, man cho tré
em ngu, dung cu dung nudc uong, gia dé do choi, gia dé khan va ca, coc cho tré em, co
du bo di vé sinh cho tré em dung va mot ghé cho gido vién;

+ C6 du thiét bi téi thiéu cho tré em gdm: Do choi, d6 dung va tai liéu phuc vu
hoat dong choi va choi - tdp cé chu dich;

+ Pu d6 dung ca nhan cho mbi tré em;

+ C6 db dung, tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gom Bo tai liéu huéng dan thuc
hi¢n hoat dong cham séc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré; s6 theo ddi tai san ctia nhém
tré; tai liéu dung dé phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Trang thiét bi d6i voi mot 16p mau gido doc lap:

+ C6 ban, ghe ding quy céch cho tré em ng01 (ddc biét d6i voi tré em 05 tu01)
Mot ban va hai ghé cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot bang cho gido vién; ké de

dd dung, do choi; thung dung nudc ubng, nudc sinh hoat. Péi véi 16p ban tri: C6 van
hodic givdong nam, chin, gdi, man, quat phuc vu tré em ngu;
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+ Co du thiét bi to1 thiéu cho tré em bao gém: P choi, do dung va tai liéu cho
hoat dong choi va hoc cé chu dich;

+ Pu dd dung c4 nhan cho mdi tré em;

+ C6 d6 dung, tai liéu cho gido vién mau gido gdbm: B tai liéu hudng dan thuc
hién hoat dong cham soc, gido duc tré em; so theo doi tré em, sO ghi chép to chiic céc
hoat dong gido duc cua tré em trong ngay, tai li€éu dung dé pho bién kién thuc nudi day
con cho cha me.

- Bi v6i nhitng noi mang 1uéi co sé gido duc mam non chua dap ung du nhu cau
dua tré em t6i trudong, 16p, cac ca nhan co thé to chirc nhém tré nham dap ung nhu cau
nudi dudng, chim séc tré em cua phu huynh va phai ding ky hoat dong véi Uy ban
nhan dan cép x4, bao dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhu sau:

+ 86 lugng tré em trong nhom tré tdi da 12 07 tré em;

+ Nguoi cham sdc tré em c6 du suc khoe, khong mac bénh truyén nhiém, du nang
luc chiu trach nhiém dan su va ¢ ching chi boi dudng nghi€p vu cham séc, nudi dudng
tré em theo quy dinh;

+ Co s& vat chat phai bao dam cac diéu klen t6i thiéu nhu sau: Phong nudi dudng,
chim soc tré em c6 dién tich tdi thleu 1a 15 m% bao dam an toan, thoang, mat; c6 do
dung, d6 choi an toan, phu hop lra tudi cia tré em; c6 du do dung ca nhan phuc vu tré
em an, uong, ngt, sinh hoat va cac thiét bj phuc vu nubi dudng, chdm soc tré em; c6 du
nude udng cho tré em hing ngay; c6 phong vé sinh va thiét bj vé sinh phu hop vai tre
em; co du nudc sach cho tré em dung; ¢ ban thdéa thudn véi phu huynh vé viéc nhén
nudi dudng, chdm sdc va bao dam an toan cho tré em tai nhom tré; c6 tai liéu huéng dan
thuc hién cham sdc, gido duc tré em.

2.20. Can ct&r phap ly caa TTHC:

Cza i ; £ Ngay ban Co quan ban
So ky hi¢u Trich yeu hanh Lt
462017ND- | ggll‘lh Vt:oilelll~k11fn e | snapoin | R
CP e e e Chinh pha
duc
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP
135/2018/ND- | ngay 21/4/2017 cua Chinh phu 04/10/2018 Thu tudng
cr quy dinh vé diéu kién dau tu va Chinh phu
hoat dong trong linh vuc gido
duc
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3. Thi tuc Cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat ddng giso duc tré
lai

3.1. Pon vi: UBND x3d QUANG SON

- Ma thu tue: 1.004443.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 3979/QD-UBND

3.2. Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

3.3. Linh vue: Gido duc va Dao tao thudc hé thdng gido duc qubc dan
3.4. Trinh tu thwe hién:

- Sau thoi han bi dinh chi hoat dong gido duc, t6 chuc, c4 nhan gui tryuc tiép hoic
qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban nhén dén cip x3;

- Uy ban nhén dén c4p x4 tiép nhan va td chirc thAm dinh hd so. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chua dung quy dinh thi thong béo bang
van ban nhiing néi dung can chinh stra, bd sung cho to chirc, ca4 nhan néu hd so ding
quy dinh thi c6 van ban gui Phong Gido duc va Pao tao deé nghi kiém tra thuc té cc
diéu kién thanh 1ap d6i v6i nhom tré, 16p mau gido doc lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc kiém tra
trén thuc té va c6 y kién bang van ban giri Uy ban nhén dan cip x3 néu rd nhém tré, 16p
mau gido doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh 1ap;

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc véan ban tra 101 cua Phong
Giao dyc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 c6 quyét dinh cho phép hoat
dong gido duc tré lai; néu chua quyét dinh thi c6 vin ban thong bao cho to chic, ca
nhan va Phong Gido duc va Pao tao néu rd ly do.

3.5. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua buu dién
3.6. Thanh phan hd so: Ho so gdom:

- Td trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai;
- Quyét dinh thanh l4p Poan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

3.7.Tén miu don, miu to khai hanh chinh: Khéng
3.8. S6 bd ho so: 01 bo.

3.9. Phi:

3.10. L¢ phi:

3.11. Mire gia:

3.12. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

3.13. })(’ii twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, T6 chuc
(khong bao gom doanh nghiép, HTX)

3.14. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa
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3.15. Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cap xa

3.16. Dia chi tiép nhan hé so: UBND cép xa
3.17. Co quan thye hién TTHC: UBND cép x3

3.18. Co quan phdi hop: Phong gido duc va Pao tao

3.19. Co quan dwoc ity quyén:

3.20. Ket qua cua viéc thue hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phép nhém
tré, 16p mau gido doc lap hoat dong gido duc tré lai cia Chu tich Uy ban nhén dan cép

xa.

3.21. Yéu cAu, diéu kién thuc hlen thi tuc hanh chinh: Sau thoi han bi dinh chi
hoat dong gido dyc, nhom tré, 16p mau gido doc lap khéc phuc nhimg nguyén nhéan bi
dinh chi, t6 chirc, cic nhan chuén bi hd so giri dén Uy ban nhan dan cap xa dé nghi cho
phép hoat dong gido duc trd lai.

3.22. Can cwr phap ly ciia TTHC:

duc

o it e Ngay ban Co quan ban
So ky hiéu Trich yeu hinh hanh
uy dinh vé diéu kién dau tu va s
46120050 }?oa}‘,[ d;A)ng trong linh vuc giao 21/04/2017 Thu tacne
cP i ; Chinh phu
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4. Thi tuc Sap nhap, chia, taich nhém tré, 16p mau giao doc lap
4.1. Pon vi:UBND xia QUANG SON

- Ma thu tuc: 1.004485.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 3979/QD-UBND

4.2. Loai thi tuc: TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

4.3. Linh vwe: Gido duc va Dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan
4.4. Trinh ty thyc hién:

- T6 chtic, ca nhéan giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban nhan
dan cip xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, Uy ban
nhan dan cdp xi ¢ vin ban giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi kiém tra cac diéu
kién sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap;

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao xem xét, kiém tra
trén thuc té, néu thiy du diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao ¢6 y kién bang van ban
gtri Uy ban nhan dan cép x4;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban tra 16i ctia Phong
Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh sap nhap, chia, tach.
Néu khéng sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc 1ap thi c6 vin ban théng bao
dén Phong Gido duc va Dao tao va td chirc, c4 nhan nop hd so néu rd ly do.

4.5. Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc qua buu dién

4.6. Thanh ph%‘m hd so: Hb so gom:

- T& trinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

- Vin bing, chimg chi c6 chimg thuc cia gido vién.

4.7.Tén mau don, mau to khai hanh chinh: Khong.

4.8. S6 b ho so: 01 bo.

4.9. Phi:

4.10.L¢ phi:

4.11. Murc gia:

4.12. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tlir ngay nhén du hé so hop 1¢
4.13. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan.
4.14. Co quan thue hi€n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa
4.15. Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cap xa
4.16. Dia chi tiép nhan hd so: UBND cip x4

4.17. Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao huyén

4.18. Co quan dwoc ity quyén:
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4.19. Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia,
tach nhém tré, 16p mau gido doc 1ap ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4.

4.20. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc sép nhép, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap phai bao dam céc yéu

cau sau day:

- Bao dam quy dinh vé gido vién, sb luong tré em trén mot nhém tré, 16p mau
gi4o, to chirc 16p hoc;

- Bao dam an toan va quyén, lgi ich hop phap cua tré em va gido vién;

- G6p phan nang cao chét luong nuédi dudng, chim séc, gido duc tré em.
4.21. Can cw phap ly cia TTHC:

hoat dong trong linh vuc gido
duc

e e ik Ngay ban Co quan ban
So ky hiéu Trich yeu e hanh
1020170, }?;layt gg;lh tho(:elllfifsjcaui; | aoasory | Thitwong
CP Opcm ik S Chinh phu
duc
sira dOi, b6 sung mot s6 diéu ciia
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP
135/2018/ND- | ngay 21/4/2017 cua Chinh phu 04/10/2018 Thu tudéng
P quy dinh vé diéu kién dau tu va Chinh phu
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5. Thii tuc Giai thé nhom tré, 16p miu gido doc 1ap (theo yéu ciu ciia to chire,
ca nhan dé nghi thanh lap)

5.1. Pon vi: UBND xa QUANG SON

- Ma tha tue: 2.001810.000.00.00.H55

- S6 quyét dinh: 3979/QD-UBND

5.2. Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

5.3. Linh vue: Gido duc va Pao tao thudc hé théng gido duc quéc dan

5.4. Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhan dan cap xa phdi hop véi Phong Gido duc va Pao tao td chirc kiém
tra, 1ap bién ban;

- Cén cu bién ban klem tra, Chii tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thu hdi
gidy phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap. Quyét dinh
giai thé phai ghi r3 ly do, cac bién phap bao dam loi ich hop phéap cua tré em, gido vién,
nhan vién va phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

5.5. Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua buu dién
4.6. Thanh phan ho so: Khong quy dinh

5.7.Tén mau don, miu t& khai hanh chinh: Khong.
5.8. S6 bd ho so: Khong quy dinh

5.9. Phi:

5.10. Lé phi:

5.11. Murc gia:

5.12. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.13. Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam, Ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Nguoi nude ngoai, Can bg, cdng chire, vién chirc, Doanh
nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu nuée ngoai, TS chirc (khong bao gdm doanh
nghiép, HTX), T6 chirc nudc ngoai

5.14. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

5.15. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cap xa

5.16. Dia chi tiép nhan hd so: Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND clp x3
5.17.Co quan phoi hop: Phong gido duc va Pao tao

5.18. Co quan dwoc ity quyeén:

5.19. Két qua cia viéc thuc hién thi tyuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi glay
phép thanh lap va quyét dinh giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap cua Chu tich Uy
ban nhéan dan cap xa. Quyet dinh giai thé phal ghi 16 ly do, cac bién phap bao dam lgi
ich hgp phép cua tré em, gido vién, nhan vién va phai dugc cong bd cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai chung.
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5.20. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
5.21. Can cir phap ly cia TTHC:

Tén van ban ‘ I:ii?l; pang Trich yéu
o 1 i 3 e VA X \ A
Nghi dinh | 21/04/2017 Quy dinh vé€ di€u kién dau tu va hoat dong

46/2017/NDb-CP trong linh vuc gido duc




